常德市鼎城区住房和城乡建设局行政执法流程图（处罚 ）



                                                                                                             
案件受理


   案件来源





    一般程序 





立 案


  符合立案条件的，按照程序审批





不属于本机关管辖移交


涉嫌犯罪移交司法机关





10日听证





3日内通知知





申请3日





申请法院强制执行





结案归档





当事人不履行





当事人自觉履行行





送 达


时限：处罚决定作出后当场交付或7日内送达。








制作处罚决定书





领导审批或领导集体研究决定





重大行政处罚法制部门审核





当事人要求听证的，进入听证程序





陈述、申辩、制作陈述、申辩记录





行政处罚事先告知





合 议


    组织3人以上单数依据调查终结情况合议，提出案件处理建议，形成书面合议记录。


时限：调查终结后7日内                                            





调查终结报告


   依据调查情况，对违法事实认定、处理意见形成书面报告提交领导审批。             


                          








   调查取证


    2名以上执法人员参与调查，出示执法证件，依法收集证据材料。 








